Procedury organizowania i przeprowadzania w 2021 r. egzaminéw maturalnego

(EM), potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie (EPKwZ), zawodowego (EZ)

obowigzujace w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 3 w Malborku

uwzgledniajgce stan epidemiologiczny

llekro¢ w procedurach mowa o:

1.
2.

EM nalezy przez to rozumie¢ egzamin maturalny,
EPKwZ nalezy przez to rozumie¢ egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w

zawodzie,

3. EZ nalezy przez to rozumie¢ egzamin zawodowy,

4. PZE nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego.

§1.

Zdajacy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

egzaminow
Na egzamin moze przyjs¢ wytgcznie zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik szkoty,
obserwator, egzaminator lub inna osoba zaangazowana w przeprowadzenie
egzaminu - bez objawéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.
Zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik szkoty, obserwator, egzaminator lub inna
osoba zaangazowana w przeprowadzenie egzaminu nie moze przyjs¢ na
egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng Ilub izolacjg
w warunkach domowych.
Osoba, ktéra przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba
zaszczepiona przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktéra przyjeta wszystkie
przewidziane procedurg dawki danej szczepionki), moze przyjs¢ na egzamin,
nawet jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji bgdz osobg na kwarantannie.
Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejS¢ z dzieckiem na teren szkoty,
Z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.
Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:
1) zdajacy,
2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze
zdajgcymi, ktorym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy

przeprowadzania egzaminu, o0soby wyznaczone do przygotowania



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni,

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania  z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych ~w  dniu
przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznos¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly osoOb innych niz wyzej

wymienione, w tym rodzicéw/prawnych opiekundéw uczniéw (z wyjatkiem sytuacii,

gdy zgode na taki sposob dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu
wydat  dyrektor  OKE, lub  jezeli zdajgcy wymaga  pomocy
np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.

Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,

urzgdzen telekomunikacyjnych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wkasnych przyboréw pismiennych, linijki,

cyrkla, kalkulatora itd. Zdajgcy nie_mogg pozyczaé¢ przyborow od innych

zdajgcych.

Szkofa nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wiasng butelke

z woda.

Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia  positkow.

Osoby przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty

zjesc przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

1.10.0soby, ktére przystepujg do dwéch egzamindéw jednego dnia, mogg w czasie

przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwa¢ na terenie szkoty
na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest
odpowiednia przestrzeh (tj. wydzielone pomieszczenie, zachowanie dystansu
1,5 m, okna w pomieszczeniu powinny by¢ otwarte, o ile pozwalajg na to warunki
atmosferyczne).
§ 2.
Srodki bezpieczenstwa osobistego



2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos (maseczkag
jedno- lub wielorazowa).

Na teren szkoty moga wejS¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem.
Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie cate] szkoty,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych lub

po podejsciu zdajgcych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ

i EZ. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu

nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu

zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie

co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajgcy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali

egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)

zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego przewodniczacy albo cztonek zespotu nadzorujgcego,
aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) podchodzi do niego asystent techniczny lub egzaminator, aby ocenic¢ rezultat
posredni (w czesci praktycznej EPKwZ i EZ),

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,

obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu,

np. specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy,

podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos.

Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac,

przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Zaréwno zdajgcy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg

to za wiascive — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet

po zajeciu miejsca przy stoliku/stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku

zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc

(w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych

w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

W przypadku czesci praktycznej EPKwZ i EZ egzaminatorzy obserwujgcy

przebieg pracy zdajgcych i podchodzacy do kolejnych stanowisk



2.7.

2.8.

3.1.

3.2.

egzaminacyjnych muszg podczas wykonywania tych czynnosci mie¢ zakryte usta
i nos.
Zdajgcy, ktorzy nie mogg zakrywaé ust i nosa maseczkg z powodu catosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej,
trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu
zaawansowanych schorzen neurologicznych, uktadu oddechowego lub krgzenia,
przebiegajgcych z niewydolnoscig oddechowsg lub krgzenia, mogg przystgpic¢ do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep,
jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i
cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m. Sytuacja, w ktorej dany zdajgcy
ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa, powinna zostac
zgtoszona dyrektorowi szkoty nie poOzniej niz na tydzien przed terminem
przystepowania do egzaminu.
W przypadku EM, EPKwZ oraz EZ zdajgcy nie mogg przebywaé w sali
egzaminacyjnej podczas przerw miedzy poszczegoblnymi zakresami, sesjami lub
zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznos¢ przeprowadzenia dezynfekciji
tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujgcych sie w nich sprzetow.
§ 3.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen
Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:
1) dotyczgcg objawéw COVID-19 oraz sposobow zapobiegania zakazeniu
SARS-CoV-2
2) zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej
3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego
4) zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych
5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2 (800 190 590).
Aktualne informacje na temat SARS-CoV-2 sg dostepne na stronie internetowej
GIS: www.gov.pl/koronawirus.
Przy wejsciu do szkoty bedzie dostepny ptyn do dezynfekcji rgk, z ktérego nalezy

obligatoryjnie korzystac przez wszystkie osoby wchodzgce na teren szkoty.



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

Ptyn do dezynfekcji rak bedzie réwniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej.
Obok ptynu bedzie umieszczona informacja na temat prawidtowej dezynfekcji
rak.
W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest
korzystanie przez grupe zdajgcych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza
dokumentaciji technicznej, tego samego urzgdzenia, obok materiatu/urzgdzenia,
z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna osoba, bedzie ustawiony dozownik z
ptynem dezynfekcyjnym, z ktérego nalezy Kkoniecznie korzysta¢ przed
skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.
W trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg
zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki. Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie
sie po sali egzaminacyjne;.
Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych,
mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz
na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc
0 zapewnienie komfortu zdajgcych.
Zdajgcy nie powinien wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, z wyjgtkiem
przyboréw koniecznych na egzamin. Obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia na
teren szkoty telefonébw. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
wymagajgcych pozostawienia rzeczy w szatni zdajgcy powinien mie¢ ze sobg
przezroczystg torbe foliowa.
Na egzamin zdajgcy przynosi wiasne przybory konieczne do egzaminu, materiaty
piSmiennicze, kalkulator (jesli wynika to z procedur egzaminu). Szkota nie
udostepnia zadnych w/w przedmiotéw.
§4.
Dodatkowe procedury bezpieczeastwa w dniu egzaminu

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego pracujg podczas egzaminu w rekawiczkach.
Arkusze rozdawane sg zdajgcym przez osoby majgce zakryte usta i nos.
Przed rozpoczeciem egzaminu nastgpi poinformowaé zdajgcych o
obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,
2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego

z osobg zaangazowang w przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety lub



4.3.

4.4.

4.5.

wyjScia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych
po zakornczonym egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg

egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W tym celu stosujemy nastepujgce zasady:

1) zdajacy bedg wpuszczani na teren szkoly o godzinie 8:30 wediug
nastepujgcej zasady:

a) wejscie gtébwne (klasy 4Ai, 4G, 4H-T, absolwenci z lat ubiegtych),
b) wejscie od strony Il LO (klasy 4K, 4La, 4Lb),

2) w oczekiwaniu na wejscie do szkoty zdajgcy zachowujg miedzy sobg odstep
co najmniej 1,5 m,

3) nie nalezy gromadzic¢ sie w jakiekolwiek grupy, aby dzieli¢ sie wrazeniami
egzaminacyjnymi,

W przypadku EM, EPKwZ i EZ zdajgcy potwierdzajg swojg obecnosé

na egzaminie, podpisujgc sie w wykazie, korzystajgc z wtasnego dtugopisu.

Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace

z arkuszem) najpdézniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas

zakonczenia pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem

egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym)
zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej. Zdajgcy opuszczajg szkote tym
samym wejsciem, ktorym weszli na teren szkoty.

§ 5.

Szczegotowe rozwigzania dotyczace przeprowadzania egzamindéw z danego

przedmiotu, egzaminu z danej kwalifikacji lub egzaminu w dostosowanych

5.1.

warunkach
W przypadku EM z informatyki, w przeddzien egzaminu zdajgcy sprawdza,
w ciggu jednej godziny, poprawnos¢ dziatania komputera, na ktérym bedzie
zdawat egzamin iwybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie

to odbywa sie w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka



6.1.

6.2.

6.3.

zespotu nadzorujgcego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Czas wykonania tej czynnosci
nalezy wyznaczy¢ dla kazdego zdajgcego, tak aby zminimalizowa¢ mozliwosc
kontaktu pomiedzy zdajgcymi. Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci
dziatania sprzetu konieczna bedzie komunikacja zdajgcego z administratorem
pracowni albo z cztonkiem zespotu nadzorujgcego, wszystkie osoby powinny
mie¢ zakryte usta i nos. Sprzet nalezy zdezynfekowac¢ po sprawdzeniu sprzetu
przez kazdego zdajgcego, jezeli sprawdzenie nie odbywato sie w rekawiczkach.
§ 6.
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu
egzaminacyjnego lub u zdajgcego

Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy
choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego Ilub cztonek zespotu
nadzorujgcego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby  wodrebnym  pomieszczeniu lub  wyznaczonym  miejscu
z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych osoéb.

W przypadku EPKwZ, EZ, do ktérego przystepujg niepetnoletni zdajgcy, PZE

niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o zaistniatej
sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku zdajgcych
petnoletnich przystepujgcych do EM, EPKwZ oraz EZ — PZE, w razie pogarszania
sie stanu zdrowia zdajgcego informuje pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy
stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajgcy
powinien uda¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozostaé w domu i
skorzystac z teleporady medyczne,.

Pracownicy szkoly oraz cztonkowie zespotdw nadzorujgcych niebedgcy
pracownikami szkoty powinni zostac¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozostac
w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr
999 albo 112 i poinformowac, ze mogqg by¢ zakazeni koronawirusem. Zaleca sie

Sledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz



http://www.gis.gov.pl/

Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujgcych

przepisow prawa.


http://www.gov.pl/web/koronawirus

